Zataeznik do Uchwaly Nr 133/709/09
Zarzadu Powiatu Zawiercianskiego
z dnia 29. grudnia 2009 roku

TEKST JEDNOLITY
REGULAMINU ORGANIZACYINEGO
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W ZAWIERCIU

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Powiatowy Zarzad Drog w Zawierciu zwany dalej Powiatowym Zarzadem Drég
lub w skrécie PZD zostal utworzony Uchwala Rady Powiatu Zawicrcianskiego
Nr IV/20/99 z dnia 28 stycznia 1999 r. w sprawie utworzenia Powiatowego Zarzadu Drog
w Zawierciu

2. Powiatowy Zarzad Drég w Zawierciu jest jednostks organizacyjng Powiatu
Zawierciafiskiego, finansowang z budzetu powiatu.

3. Powiatowy Zarzad Drdég w Zawierciu samodzielnic prowadzi gospodarke kadrows,
finansowa i socjalna.

§2

Powiatowy Zarzad Drég w Zawierciu dziala w oparciu o przepisy:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity:
Dz U. 22001 r. Nr 142, poz. 1592 z pé‘n. zm.),

2. Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity:
Dz. U.z 2007 r. Nr 19, poz. 115),

3. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458),

4. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U, Nr 249,
poz. 2104 z péZn. zm.),

S. Przepisoéw wykonawczych do w/w ustaw,
6. Statutu PZD Zawiercie nadanego Uchwaly Nr XXXIX/432/06 Rady Powiatu

Zawierciaiskiego z dnia 30 marca 2006 r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatowego
Zarzadu Drog w Zawierciu,

§3

Siedziba PZD miesci si¢ w Zawierciu przy ul. Sienkiewicza 34,
2. PZD postuguie si¢ pieczgcig podtuzng o tresci:

Powiatowy Zarzgd Drog w Zawierciu

42 - 400 Zawicrcie

ul. Sienkiewicza 34

tel. 032 67-107-57; 032 67-107-65

fax 032 67-107-73



3. Przy  znakowaniu  korespondencji  Powiatowy Zarzad Drog postuguje
si¢ symbolem PZD.

§4
l. PZD obejmuje swoim zakresem dzialania obszar administracyjny powiatu
zawierciafiskiego.
2. Wykaz drég powiatowych pozostajaca w administracji Powiatowego Zarzadu Drbg
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5
Do pracownikéw PZD w zakresie praw i obowigzkow, poza ustawg okreslong w § 2 ust. 3,
maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy (tekst
jednolity: Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.).

§6
Nadzér nad dzialalnodcig Powiatowego Zarzadu Drog sprawuje Zarzad Powiatu.

IL STRUKTURA POWIATOWEGO ZARZADU DROG W ZAWIERCIU

§7
1. Na czele PZD stoi Dyrektor (symbol — DR).
2. Dyrektora PZD zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu,
3. Dyrektor PZD moze za zgoda Zarzadu Powiatu powolaé Zastepce Dyrektora PZD (symbol
- DT).
4. Zakres obowiazkéw Zastepey Dyrektora PZD okresla karta stanowiska pracy.
5. Jednostkami wewngtrznymi PZD sg komorki organizacyjne:
1) Wydzial Finansowo-Ksiggowy, ktérym kieruje w ramach bezposredniego nadzoru
Gléwny Ksiggowy (symbol — DFS, DFKS),
2) Wydziat Kadr i BHP (symbol - D1),
3) Wydzial Utrzymania Drog i Zarzadzania Ruchem (symbol — DZ2),
4) Wydzial Mostéw i Zarzadzania Pasem Drogowym (symbol — DZ3),
5) Wydzial Administracji, Zaopatrzenia i Transportu (symbol — DZ4),
6) Inspektor Nadzoru (symbol — IN),
7) Radca Prawny (symbol — RP),
8) Obwody Drogowe
- Obwod Drogowy Nr 1 w Kadzielowie (symbol — OD1),
- Obwéd Drogowy Nr 2 w Pilicy (symbol — OD2),
- Obwéd Drogowy Nr 3 w Szezekocinach (symbol ~ OD3).
6. Schemat organizacyjny PZD okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



§8
I. Dyrekior reprezentuje PZD na zewnglrz, organizuje jego prace i jest przelozonym
pracownikéw PZD.
zmwmmmmwmmmm
kierownikéw wydzialéw przy Scislej wspoipracy z Zarzadem Powiatu.
3. W przypadku nicobecnosci Dyrektora pracg kieruje Zastgpca Dyrektora bads osoba

§9
1. Dyrektor ponosi odpowiedzialnoé¢ za caloksztalt pracy PZD.
2. Zasigpea Dyrektora i Gléwny Ksiggowy ponosza odpowiedzialno$é w granicach
ustalonych przed Dyrektora Kompetencji.
3. Kierownicy Wydzialéw ponoszq odpowiedzialnosé za pracg kierowanych przez nich
wydzialow,

§10
Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracownikéw PZD oraz ustala zakres obowigzkéw

dla kazdego z nich.

§11
Dyrektor PZD ponosi odpowiedzialno$¢ za nalezyta i terminows realizacje inwestycji
i remontéw drég w ramach okredlonych limitéw, naktadéw i srodkéw finansowych.

§12
Dyrektor PZD wydaje decyzje administracyjne w zakresie ustalonym w upowaznieniu
Zarzadu Powiatu.

IIL. ZAKRES CZYNNOSCI KOMOREK ORGANIZACYINYCH POWIATOWEGO
ZARZADU DROG W ZAWIERCIU

§13

1. Do zadai Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegblnosei:
1) wykonywanic obowiazkéw przewidzianych w art. 45 ust 1 pkt | - 4 ustawy

z dnia 30 czerweca 2005 r. o finansach publicznych (Dz U. z 2005 r., Nr 249. poz.

2104 z pbzn. zm.), takich jak:

- prowadzenie rachunkowodci jednostki,

- wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

- dokonywanie wsigpnej kontroli kompletnosei i rzetelnofci  dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.



2) wykonywanie obowiazkow wynikajacych z art. 4. ust 3 pkt 2 -7 ustawy z dnia 20
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
zpétn.zm).ato
prowadzenie ksiag rachunkowych,

- okresowe ustalanic lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywdw i pasywow,

- wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- gromadzenic i przechowywanie dokumentacji przewidziancj ustawa,

- przeprowadzanie badania i  ogloszenie  sprawozdan  finansowych
w przypadkach przewidzianych ustawa.

3) sporzadzanic planéw finansowych po przeprowadzonych 2z Dyrektorem
i kierownikami wydzialéw konsultacjach,

4) uzgadnianic wydatkéw i dochodéw budzetowych oraz kontrola dyscypliny
budzetowej,

5) wykonywanie pozostalych uprawnien i obowiazkéw wymienionych w Karcie
stanowiska pracy oraz innych uprawnief i obowigzkéw przewidzianych przepisami
prawa,

6) sprawowanie bezpofredniego nadzoru i kierowanie pracq Wydziatu Finansowo -
Ksiggowego.

2, Do zadah Wydziatu Finansowo — Ksiggowego nalezy:

1) wprowadzanic stosownych zasad prowadzenia rachunkowosci  zgodnie
z ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, a w szczegélnosci ustalenie
i prowadzenie:

- zakladowego planu kont,

- stosowanych ksiag rachunkowych i dokumentow systemu przetwarzania danych,

- biezacej ewidencji finansowo — ksiggowej w sposdb zapewniajacy cigglo$é
bilansowa.

2) uzgadnianic i rozliczanic nale2nodci oraz zobowigzai z kontrahentami
w zakresie prowadzonych urzadzen ksiggowych,

3) prowadzenic ewidencji dziatalnosci finansowo wyodrebnionych, tj.:

- zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- depozytdow.

4) rozliczanie inwentaryzacji,

5) autoryzowanie operacji bezgotdwkowych dokonywanych za posrednictwem banku,

onwdzaﬁcobdhgihsyispomgdunkmpor&bwwuhuicwpmiwypm
gotdwkowych,

7 likwidacja dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym -
faktury, rachunki, noty ksiggowe, delegacie itp.,

8) rozliczanic §rodkéw na wykonanie robdt na drogach powiatowych
i wojewddzkich,

9) instruktaz oraz kontrola dotyczaca ewidencji finansowo — ksiggowej
i wykorzystywania érodkéw finansowych w PZD,

10) sporzadzanie deklaracji podatkowych i prowadzenie rozliczen w tym zakresie,



11) sporzadzanie wymagane]j sprawozdawczosci ckonomiczno ~ finansowej,

12) przechowywanic i ochrona dokumentow finansowo - ksicgowych zgodnic
z art. 71 — 74 ustawy o rachunkowosci,

13) kontrolowanie w obwodach drogowych zagadnien nalezacych do zakresu
obowigzkéw wydziahu,

14) wykonywanie innych czynnosei zleconych przez Dyrektora,

15) przygotowywanie dokumentow placowych,

16) sporzadzanie rocznych informacji PIT - 11,

§14

Do zakresu obowiazkéw Wydziatu Kadr i BHP nalezy:
1. Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw PZD dotyczacych w szezegblnosei:
a) zalatwianie formalnosci zwiazanych z przyjmowaniem, przenoszeniem, zwalnianiem
oraz wynagradzaniem pracownikow,
b) nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu

pracy,
¢) wspdlpraca z Zakladem Ubezpieczei Spolecznych w zakresie ustalania prawa do
emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy,
d) zalatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow.
2. Ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych oraz obowiazujacej dokumentacji
osobowej pracownikéw PZD.
3. Wspblpraca z wlasciwymi urzedami w sprawach dotyczacych zatrudnienia.
4. Prowadzenie biezgcej analizy zatrudnienia.
5. Sporzadzanic obowigzujacych sprawozdanh z zakresu dziatania Wydziatu,
6. Prowadzenie rejestru obowiazujacych zarzadzen Dyrektora.
7. Opracowywanie projektéw zarzadzei Dyrektora PZD w zakresie organizacji pracy
i zatrudnienia.
8. Kontrola catoksztattu spraw w zakresie wynagrodzed i zasitkéw.
9. Prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem spolecznym pracownikéw, naliczanie
i odprowadzanie $wiadczenn ZUS, sporzadzanie deklaracji oraz rozliczen zgodnie
z przepisami ZUS,
10. Nadzér nad sporzadzaniem rocznych informacji PIT-11.
11. Nadzér nad zalatwianiem skarg i wnioskéw.
12. Prowadzenie zbioru wydawnictw urzedowych,
13. Kontrolowanie na obwodach drogowych zagadnieri nalezacych do zakresu obowigzkéw
Wydziatu.
14, Zadania Wydziatu zwigzane z obronnoscig regulujg odrgbne przepisy.
15. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.
16. Obstuga pracy sekretariatu.
17. Zadania samodzielnego stanowiska do spraw BHP, ochrony przeciwpozarowej regulujg
wilasciwe przepisy.



§15

Do zakresu obowiazkéw Wydziatu Utrzymania Drég nalezy, w zakresie drog powiatowych:

1. Prowadzenie ewidencji drog 1 urzadzen drogowych.

2. Ustalenie zadan rocznych dla poszezegdinych obwodéw.

3. Nadzér nad utrzymaniem drég, urzadzen i realizacjy zadah 2 zakresu utrzymania
i ochrony drég wykonywanych przez obwody drogowe.

4. Planowanie, koordynacja i nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z zimowym
utrzymaniem drog.

5. Gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drég, w szczegélnosci
dotyczacych utrudnies w ruchu, zamknigcia drog, robdt w pasie drogowym.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z inzynieria ruchu.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem oraz oznakowaniem drog,
a w szczegolnosei:

- wprowadzenie oznakowania drog,

- opiniowanie projektéw organizacji ruchu,

- prowadzenie ewidencji organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych,
- wykonywanie czynnoéci okreslonych odrgbnymi przepisami.

8. Prowadzenie caloksztaitu spraw w zakresie utrzymania i ochrony pasa drogowego, drég
oraz ich wyposazenia.

9. Okreélenie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezacego utrzymania,
remontéw, przebudowy i budowy drog.

10. Realizacja zadanh w zakresie bezpicczenstwa ruchu drogowego.

11. Prowadzenie zagadnien i wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie przygotowania infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych
oraz wykonywanie innych zadaf na rzecz obronnosci kraju.

12. Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog.

13. Prowadzenie, przy pomocy Obwodéw Drogowych, robdt inwestycyjnych
i zabezpieczajacych.

14. Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

15. Wnioskowanic o wprowadzenie ograniczei badZ zamykanie drég dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie bezpicczedstwa
os6b lub mienia.

16. Prowadzenic spraw dotyczacych sadzenia, utrzymania oraz usuwania drzew
i krzewow oraz pielegnacii zieleni w pasie drogowym.

17. Nadzorowanie robét biezacego utrzymania, remontéw i przebudowy drég.

18. Dokonywanie odbiordw czgéciowych i koficowych rob6t w zakresic inwestycji
realizowanych przez PZD.

19. Wdrazanie postgpu technicznego.

20. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dziatalnoscig Wydziatu
i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo — Ksiggowego.

21. Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z zakresu dzialania Wydziatu.

22. Opracowywanie wicloletnich programéw utrzymania i rozwoju sieci drog powiatowych.



23. Opracowywanie rocznych i wieloletnich projektow planéw finansowania budowy,
utrzymania i ochrony drég.

24. Wspdipraca z wialciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego i urz¢dami
w zakresie zwigzanym z drogami powiatowymi.

25. Pozyskiwanie srodkéw finansowych na zadania realizowane w trybie wspétfinansowania
infrastruktury drogowej.

26. Prowadzenie bazy informacyjnej dotyczacej potrzeb rzeczowych i finansowych
w zakresie biezacego utrzymania, remontéw, przebudowy i budowy drég.

27. Prowadzenie  spraw  zwigzanych 2z  oddzialywaniem ruchu  drogowego
na otoczenie drogi.

28. Prowadzenie systemu oceny stanu nawierzchni oraz dokonywanie analiz
i opracowywanie wnioskow.

29. Opiniowanie dokumentacji technicznej dotyczacej remontdw i budowy drdg.

30. Opracowywanic analiz w zakresie ksztaltowania si¢ cen ustug i materialow zwiazanych z
budowa i utrzymaniem drog w regionic.

31. Opracowywanie i weryfikacja kosztoryséw inwestorskich,

32. Prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem decyzji 0 pozwoleniu na budowg.

33. Przygotowywanie i realizacja zadan wspétfinansowanych z funduszy europejskich.

34, Uzyskiwanie pozwolen na uzytkowanie obiektéw drogowych i inZynierskich.

35, Uczestniczenie w przygotowywaniu postgpowaft o udzielenie zamdwien publicznych
zgodnie z przepisami ustawy prawo zamoéwied publicznych w czgsSei dotyczace)
parametréw technicznych zadania.

36. Przygotowywanie postgpowan dotyczacych realizacji zadat  finansowanych
ze $rodkéw publicznych, do ktérych nic stosuje si¢ ustawy prawo zaméwieni publicznych.

37. Nadzér nad prawidlowg realizacja umoéw zawartych w ramach postgpowan
przetargowych.

38, Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.

39. Wspéludziat w kompletowaniu materialéw przctargowych w zakresie realizowanych
zadan,

40. Wykonywanie innych czynnodci zleconych przez Dyrektora.

§16

Do zakresu obowigzkéw Wydziatu Mostoéw nalezy:

1. Zbieranie i przekazywanie informacji o stanie drogowych obiektéw inZynierskich
pozostajacych w Zarzadzie PZD.

2. Realizacja przegladéw podstawowych obicktéw mostowych.

Rozdzial planowanych nakladéw utrzymaniowych na poszczegéine obwody.

4, Opracowywanie projektéw planéw rocznych i wieloletnich w zakresie finansowania,
budowy, utrzymania i ochrony drogowych obiektow inzynierskich.

5. Wspbludzial w przygotowywaniu i zalatwianiu dokumentacji technicznej dotyczacej
remontéw i budowy drogowych obicktéw inzynierskich.

6. Przygotowywanie postgpowari o udzielenic zambwiefi publicznych  zgodnie
z przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych,

w



7. Prowadzenie  postgpowan  dotyczacych  realizacji  zadad finansowanych
ze §rodkéw publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy prawo zaméwiet publicznych.

8. Zbieranic i przekazywanie informacji o realizacii plandw utrzymania, remontéw
i budowy obiektéw inzynieryjnych.

9. Koordynacja przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostéw na terenie powiatu.

10. Gromadzenic i kompletowanie dokumentacji technicznej obicktdw mostowych
na terenie dzialania PZD,

11. Nadzér nad opracowaniem i wdrazaniem komputerowo wspomaganego systemu

12, Wspéludzial w odbiorach czgsciowych i koficowych robdt drogowych obiektéw

13. Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dzialalnoscia Wydzialu
i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego.

14, Wykonywanie nadzoru inwestorskiego w zakresie rob6t biezacego utrzymania, remontéw
i przebudowy obiektéw mostowych.

15. Pozyskiwanic $rodkéw finansowych na zadania realizowane w trybie wspélfinansowania
infrastruktury.

16, Koordynacja rob6t w pasie drogowym.

17. Przygotowywanie zezwolei wydawanych w drodze decyzji administracyjnych
na lokalizowanie w pasie drogowym (w tym réwniez na obiektach mostowych) obiektéw
budowlanych lub urzadzed niezwigzanych z potrzcbami zarzadzania drogami lub
potrzebami  ruchu  drogowego, naliczanie oplat i kar  pienigznych
z tych tytuldw.

18. Przygotowywanie zezwolei wydawanych w drodze decyzji administracyjnych
na budowg lub przebudowe zjazdu.

19. Prowadzenie caloksztalu spraw zwiszanych z wydawaniem zezwolefi na zajecie pasa
drogowego na cele niezwigzane z budowa, przebudows, remontem, utrzymaniem
i ochrong drég, dotyczacych:

- prowadzenia rob6t w pasie drogowym,

- umieszczania w pasie drogowym (w tym na obiektach mostowych) urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanych 2z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego,

- umieszczania w pasie drogowym obicktéw budowlanych niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz rekiam.

20. Przygotowywanie opinii dotyczacych projektéw lokalizacji obicktéw budowlanych
i urzgdzedi w bezposrednim sgsiedztwic pasa drogowego.

21, Przygotowywanic opinii dotyczacych planéw zagospodarowania przestrzennego
jednostek samorzadu terytorialnego.

22. Prowadzenie ewidencji obiektéw mostowych.

23. Przygotowywanie zadan wspdifinansowanych z funduszy europejskich.

24. Organizowanie pracy komisji przetargowych.

25. Kompletowanie oraz archiwizowanie materialéw przetargowych w  zakresie
realizowanych zadan.



w SIWZ w zakresie wykonywania prac geodezyinych.
27.Wemwwﬁmychznﬁwmimnww:dmm
dokumentacji prawno-geodezyjnej, wycen oraz prowadzenie rokowan,
28, Spwndumedohmnwwdoreguhq:mnéwpnmychmwwujmhpoddmgi
29. Analiza aktualnego stanu prawnego gruntéw zajetych pod drogi.
30. mwommmmmmw
31. Przygotowywanic  dokumentacji geodezyjnej dotyczacej ustalenia  wlasnosci
nicruchomosci i uzyskanic prawa  dysponowania  gruntami niezbednymi
do realizacji inwestycji.
32. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

§17

Do zakresu obowiazkéw Wydziatu Administracji, Zaopatrzenia i Transportu nalezy:

1. Prowadzenic spraw zwigzanych z gospodarks i cksploatacjy $rodkéw technicznych,
sprzgtu, maszyn i urzadzen bedacych w posiadaniu Powiatowego Zarzgdu Drog.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem $rodkéw technicznych: transportu, sprzgtu,
innych materialéw i urzadzen.

3. Nadz6r nad organizacjq i prowadzeniem archiwum zakladowego (skiadnicy akt).

4. Koordynacja i prowadzenie spraw dotyczacych prenumeraty czasopism, publikacii oraz
ksigzek itp. do celéw stuzbowych.

5. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych 2z zaopatrzeniem | wydawaniem materialéw
biurowych, wyposazenia technicznego, $rodkéw  higieny, odziezy ochronnej
i roboczej.

6. Gospodarowanie samochodami stuzbowymi, dysponowanie, rozliczanie, koordynacja
obslugi, przegladéw technicznych | napraw, kontrola zuzycia paliwa
i ogumienia, ubezpieczenia itp.

7. Prowadzenie caloksztaltu spraw o charakterze administracyjno - gospodarczym dot.
budynkéw i ich zaplecza omaz lokali i pomieszczed biurowych, magazynowych
i socjalnych.

8. Zabezpieczenie nieruchomosci, budynkéw, pomieszezefi i mienia PZD.

9. Prowadzenie ewidencji érodkéw trwatych | wyposazenia.

10. Przeprowadzanie likwidacji zbednych skladnikéw majagtkowych.

11, Sprawdzanic  pod  wzglgdem  merytorycznym  dokumentdw  zwigzanych
z zakresem dziatalnodei Wydzialu i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo -

Ksiggowego.
12. Kontrolowanie Obwodéw Drogowych w  zakresie zagadniei  wynikajacych
z zakresu obowigzkéw Wydziatu,

13. Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdad | informacji z zakresu dzialania Wydziahs
14. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.



§18

Do zakresu obowigzkdw Inspektora Nadzoru nalezy:

2.
3.

4,

Nadzorowanie prac zleconych oraz wykonywanych przez pracownikéw Obwodéw
Drogowych.

Uczestniczenie w czynnos$ciach odbiorczych robét zleconych przez PZD.

Uczestniczenie w opracowywaniu rozwigzaf technologicznych dla poszezegdinych
robét.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora,

§19

Do zakresu obowigzkéw Radcy Prawnego nalezy:

1.

wawN

Udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projcktéw aktdw prawnych PZD, opiniowanie
ich pod wzgl¢edem redakcyjnym i prawnym.

Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych,

Opiniowanie projektéw uméw i porozumien zawieranych przez PZD.

Wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach dotyczacych dziatania PZD.
Informowanie Dyrektora o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dzialalnosci
PZD.

Wykonywanie innych ¢zynnosdci zleconych przez Dyrektora.

§20

Do obowiazkéw poszczegélnych Obwodéw Drogowych nalezy, na wyznaczonym obszarze:

1.

Utrzymanie przejezdnosci drog.

2. Okresowe przeglady w zakresie przejezdnosei drog.

3.

4.

9.

Wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z likwidacjq zagroZenia bezpieczenstwa
ruchu.

Wykonywanie rob6t utrzymaniowych, remontowych i konserwacyjnych zapewniajacych
bezpieczenstwo ruchu, trwaloéé obiektow oraz estetyke pasa drogowego.

Wykonywanie mostowych robét utrzymaniowych, dla ktérych nie okreslono innych
wykonawcow lub majacych charakter awaryjny.

Wykonywanie robot zabezpieczajacych podczas awarii obiektéw mostowych.
Zabezpieczenie  poprzez  odpowiednic  oznakowanie  przeszkéd,  ktérych
nie mozna usunaé natychmiast, oraz uszkodzen drog i obiektéw mostowych.

Wspilpraca z komérkami zarzadzajacymi w zakresie nadzoru nad robotami
utrzymaniowymi prowadzonymi przez innych wykonawcéw oraz prawidlowosci
ich oznakowania.

Kierowanie zimowym utrzymaniem drbg w zakresie wyznaczonym przez Dyrektora,

10. Prowadzenie rob6t przy zimowym utrzymaniu drog.
11. Prowadzenic prac ochranigjacych obickty mostowe w okresie splywu lodéw

i wysokiego stanu wéd.

12. Wspdlpraca z policjg w zakresie bezpieczefistwa ruchu.
13. Obstuga techniczna przegladéw obiektéw mostowych.
14. Prowadzenie ewidencji drég podleglych obwodowi.



15. Prowadzenie wiosennych i jesiennych przegladow drog.

16. Wykonywanie innych czynno$ci ewidencyjnych i utrzymaniowych zwigzanych
z prowadzong dzialalnoscia, a wynikajgeych z obowigzujacych przepiséw prawa oraz
zleconych przez Dyrektora badZz poszezegdlnych Kierownikéw Wydzialéw.

17. Prowadzenic dokumentacji w zakresie administracyjnym i gospodarczym dotyczacej
budynkéw i ich zaplecz oraz lokali i pomieszczen biurowych, magazynowych
i socjalnych.

18. Utrzymanic w  nalezytym  stanic  technicznym  budynkéw  znajdujacych
sic w zasobach obwodu drogowego oraz utrzymanie czystoSci i porzadku
na terenie obwodu.

19. Wykonywanie drobnych robét remontowych w budynkach i innych obiektach obwodu.

20. Gospodarowanie pojazdami shuzbowymi tj. dysponowanie, rozliczanie, dbanie
o terminowos¢ obslug i przegladéw technicznych. Kontrola prawidlowosei eksploatacji
pojazdéw i wyposazenia oraz zuzycia materiatéw cksploatacyjnych.

21. Zglaszanie Dyrektorowi PZD napraw biezacych i prac remontowych dotyczacych
zaplecza technicznego i infrastruktury budowlanej, ktérych wykonanie wykracza poza
mozliwosci obwodu.

22. Prowadzenic  ewidencji  posiadanych  $rodkéw  technicznych,  wyposazenia
oraz materiatéw,

IV. ZASADY PODPISYWANIA PISM I DOKUMENTOW

§21
Do podpisu Dyrektora zastrzega si¢ decyzje i postanowienia w rozumieniu przepisdw
Kodeksu postgpowania administracyjnego, zgodnie z upowaznieniem udzielonym przez
Zarzadu Powiatu Zawierciafiskiego.

§22
Do skladania odwiadczefi woli w imieniu PZD w zakresie praw i zobowigzafh majgtkowych
wymaganc  jest  wspOldzialanie  dwoch  upowaznionych  oséb:  Dyrektora
i Gtoéwnego Ksiggowego.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§23

Wszelkie zmiany ninicjszego regulaminu wymagajg Uchwaly Zarzadu Powiatu
Zawiercianskiego.



